Registrering av reiseregning

Ga inn pa denne linken

https://connect.visma.com/

e Bruker er den epostadressen du har oppgitt til Fauske kommune
e Send «glemt passord», du vil motta en epost fra visma hvor du kan lage deg et nytt passord.
Eposten er tidsbegrenset sli at du bgr apne den med det samme du mottar den.

Nar du har laget nytt passord kan du logge deg inn pa Visma a lage kravet.
NB!
Hvis du ikke mottar epost fra Visma:

e Sjekk s@ppelpost
e Kan det vaere at du ikke husker rett epostadresse som ble oppgitt til oss?

Trykk pa ikon:

Expense

Dette dukker opp. For a velge kjgring gar du pa kjgrebok. Har du kun et utlegg gar du direkte pa
utlegg.
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Legg inn beskrivelse for regningen, se gulmarkert. Lagre og det vil komme opp et skjema for
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Fyll ut. Legg merke til det som er ringet rgdt. Den ene for passasjer og den andre for tilhenger. Har

man brukt tilhenger ma det hukes av i boksen for a fa det med pa reiseregningen. Har man hatt
passasjer(er) med ma disse registreres.

Trykk neste:
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Slett reiseregning

Datoe: otalt beley
29 april Kjoregodtglerelse
90 kmn x Bil 362,70
30 kmn x Passasjer 50,00
Totalt
3 utlegg “y sammendrag 452,70
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Har du et utlegg du vil ha med, f. eks. kvittering for parkering sa kan du legge det inn her.
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Reiseregningen er klar for sending. Du kan velge «lagre og lukk» hvis du vil sende den senere eller
du kan velge «send til godkjenning» om du vil sende den med en gang.
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